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Zarzgdzenie nr /ﬁg ..../2025
REKTORA
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. ks. Bronistawa Markiewicza

w Jaroslawiu
z dnia’l0 pazdziernika 2025 r.

w sprawie Regulaminu udost¢pniania zbioréw Biblioteki Panistwowej Akademii Nauk
Stosowanych im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie WYZSZym
i nauce (Dz.U. z 2023 r. poz. 742 z pézn. zm.) w zwigzku z §17 ust. 2 Statutu Panstwowej Akademii
Nauk Stosowanych im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu (stanowiacego zatacznik do Uchwaty
nr 1/1X/2023 Senatu PWSTE w Jarostawiu z dnia 27 wrzesnia 2024 r.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki Pafistwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§2.
Traci moc Zarzadzenie nr 248/2024 Rektora PANS w Jarostawiu z dnia 6 listopada 2024 . w sprawie
Regulaminu udostepniania zbioréw Biblioteki Pafistwowej Akademii Nauk Stosowanych im. ks.
Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
PANS w Jarqs}awiu
dr Bca!.&-i(ejman

Sporzadzit Zatwierdzam pod J Zatwierdzam pod
wzgledem formalno-prawnym wigledem mqr;'!plﬁ'\ccznym
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Zalacznik do Zarzadzenia nr 453 I W oo
Rektora PANS w Jarostawiu

z dniad0. AC. 3000 1,
Regulamin Udostepniania Zbioréw Biblioteki
Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych
im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu
strona
§1 1
PRZEPISY OGOLNE -
§2 3
KARTA BIBLIOTECZNA I KONTO BIBLIOTECZNE
§3
KORZYSTANIE Z CZYTELNI OGOLNEJ S
§4 6
KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI
§5
KORZYTANIE Z WRZUTNI AUTOMATYCZNEJ 7
§6 8
KORZYSTANIE Z KSIAZKOMATU
§7
KORZYSTANIE Z CZYTELNI CZASOPISM ?
§8 9
KORZYSTANIE Z INFORMACJI NAUKOWEJ
59 10
KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNEJ
§10
KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH 11
§11
KORZYSTANIE Z MIEDZYNARODOWEGO CENTRUM 11
DOSKONALENIA JEZYKOWEGO
ZALACZNIKI 12
§1.
PRZEPISY OGOLNE

1. Regulamin okresla zasady korzystania ze zbioréw bedacych wlasnoscia Biblioteki oraz
sprowadzonych przez Wypozyczalni¢ Migdzybiblioteczng w Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu zwanej dalej ,,PANS
w Jarostawiu”.

2. Uzyte w regulaminie poj¢cia oznaczajg:

1) karta biblioteczna - dokument zarejestrowany w komputerowym systemie
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

bibliotecznym umozliwiajagcy korzystanie z Biblioteki:
a) w przypadku pracownikow PANS w Jarostawiu — legitymacja pracownicza lub karta
biblioteczna wydawana przy zapisie,
b) w przypadku studentow PANS w Jaroslawiu — legitymacja studencka,
¢) w przypadku uczestnikow studiow podyplomowych organizowanych przez PANS
w Jarostawiu, 0sob zatrudnionych w PANS w Jarostawiu na umowe cywilnoprawna
oraz czytelnikow spoza uczelni — karta biblioteczna wydawana przy zapisie;
prolongata - zgoda na przedtuzenie okresu wypozyczenia materialow udostepnianych
poza Biblioteke;
rezerwacja - zarezerwowanie w systemie komputerowym egzemplarza dostepnego
w magazynie i mozliwos¢ jego odbioru;
zamowienie - mozliwos¢ ztozenia przez komputerowy system biblioteczny zaméwienia
na poszukiwang publikacje, jezeli wszystkie egzemplarze danego wydania sg
wypozyczone (system ustala kolejke do wypozyczenia ksigzki);
udostepnianie zbioréw - mozliwos¢ korzystania ze zbioréw w Bibliotece na miejscu lub
wypozyczenie poza Biblioteke, a takze dostgp do zasobow elektronicznych;
udostepnianie na miejscu - mozliwos$¢ korzystania ze zbioréw Biblioteki w czytelniach
1 Informacji Naukowe;;
wolny dostep - czg$¢ Biblioteki, w ktérej uzytkownik moze samodzielnie wybraé
publikacje z poétek. Po ich wykorzystaniu zobowigzany jest do odlozenia ich w
wyznaczonym miejscu. Publikacji umieszczonych w tej czesci nie mozna rezerwowacé
ani zamawiac;
wypozyczanie mi¢dzybiblioteczne - udostepnianie zbioré6w poza Biblioteke na
zamoOwienie innej biblioteki lub sprowadzenie z innej biblioteki publikacji do Biblioteki
PANS w Jarostawiu na zamowienie pracownikéw oraz studentéw PANS w Jarostawiu;
wypozyczanie poza Biblioteke - zarejestrowane transakcje wypozyczenia publikacji
w komputerowym systemie bibliotecznym;
zbiory Biblioteki - dokumenty gromadzone przez Biblioteke takie jak: ksiazki,
czasopisma, gazety, mapy, normy, kasety VHS, tasmy magnetofonowe, dokumenty
elektroniczne (w szczegdlnosci bazy danych, dokumenty elektroniczne dostepne w sieci,
dokumenty zarejestrowane na nosnikach elektronicznych);
stanowiska do cichej pracy - miejsca wyposazone w komputer z dostgpem do Internetu
oraz z mozliwos$cig pozostawienia udostepnionych materialow bez koniecznosci ich
poOnownego rezerwowania;
osoby spoza uczelni:
a) byli pracownicy Uczelni i uczestnicy Akademii Trzeciego Wieku przy PANS
w Jarostawiu;
b) inne osoby, ktdre nie sg:
- pracownikami Uczelni,
- osobami zatrudnionymi na umowe¢ cywilnoprawna,
- studentami, uczestnikami studiéw podyplomowych PANS w Jarostawiu.
wrzutnia ksigzek — urzadzenic do samodzielnego zwrotu ksigzek pozwalajgce zwrocié
wypozyczone ksigzki réwniez poza godzinami pracy Biblioteki;
kabina do pracy indywidualnej — pomieszczenie wyposazone w komputer z dostgpem do
Internetu. Obstuge kabin, to jest wydawanie kluczy i przyjmowanie ich zwrotéw oraz
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sprawdzanie sprzetu w kabinach, prowadza bibliotekarze dyzurujacy w Wypozyczalni;

15) ksigzkomat - samoobslugowe urzadzenie pozwalajace na odbiér zaméwionych oraz zwrot

10.

11.

12.

13.

14.

wypozyczonych ksigzek réwniez poza godzinami pracy Biblioteki.

. Osoby korzystajgce z Biblioteki zobowigzane sg do przestrzegania Regulaminu Biblioteki

oraz stosowania si¢ do uwag i wskazowek pracownikéw Biblioteki.
W sprawach nieregulowanych przepisami niniejszego regulaminu decyzje podejmuje
Dyrektor Biblioteki.
W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, spozywania positkéw i picia napojéw.
W Bibliotece obowigzuje cisza.
Czytelnicy zobowigzani sg szanowaé zbiory biblioteczne i ponoszg pelnag materialng
odpowiedzialnos¢ za wszelkie uszkodzenia dziet nieujawnione w chwili wypozyczenia,
a stwierdzone przy ich zwrocie.
Ze zbiorow Czytelni i Informacji Naukowej moga korzystaé na miejscu wszyscy
zainteresowani po okazaniu pracownikowi Biblioteki karty biblioteczne;.
Poza Bibliotek¢ wypozycza si¢ publikacje czytelnikom posiadajagcym wazng karte
biblioteczng.
Czytelnik ma mozliwo$¢ zlozenia propozycji zakupu ksigzki przez Biblioteke na
odpowiednim formularzu lub przez Internet, logujgc sie na konto biblioteczne.
Godziny otwarcia Biblioteki wustala Dyrektor Biblioteki. O zmianach godzin
udostepniania, badZz czasowym zawieszeniu dzialalnosci Biblioteki kazdorazowo
powiadamia si¢ czytelnikéw w ogloszeniach na stronie internetowej Biblioteki.
Biblioteka oferuje czytelnikom stanowiska do indywidualne]j pracy, ktére znajdujg sic
w Informacji Naukowej oraz obok Wypozyczalni.
Biblioteka udostepnia swoje zbiory:
1) na miejscu;
2) poprzez wypozyczenia poza Biblioteke - dla czytelnikéw posiadajacych wazng karte
biblioteczng;
3) poprzez wypozyczanie migdzybiblioteczne;
4) poprzez sie¢ komputerowa lub stanowiska komputerowe w Bibliotece (w przypadku
niektdrych licencjonowanych zbioréw elektronicznych).
Poza biblioteke nie wypozycza sie:
1) zbioréw specjalnych (w szczego6lnosci norm, kaset, map, tasm magnetofonowych);
2) materialéw sprowadzonych przez Wypozyczalnie¢ Miedzybiblioteczng;
3) publikacji wymiennokartkowych;
4) materialoéw w zlym stanie zachowania;
5) dziet rzadkich, trudnych do nabycia, dziet z duza liczbg tablic, map i rycin oraz tek
z luznymi kartami z wyjatkiem uzasadnionych przypadk6w i po uzgodnieniu
z bibliotekarzem.

15. Ograniczenia, o ktérych mowa w ust. 14 nie dotycza pracownikéw PANS w Jarostawiu,

16.

17.

z tym ze wypozyczane materialy muszg zosta¢ zwrécone na wezwanie bibliotekarza.
Korzystanie ze zbioréw i ustug Biblioteki jest bezplatne, z tym ze za niektore ustugi
Biblioteka pobiera oplaty wedlug cennika zatwierdzonego przez Rektora Uczelni
w odrgbnym zarzadzeniu i dostepnego na stronie internetowej Biblioteki.

Uzytkownik pokrywa w calosci koszty naprawy lub wymiany uszkodzonych,
zniszczonych lub skradzionych urzadzen wyposazenia Biblioteki.



18. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ informacyjng. Pracownicy Biblioteki udzielaja informacji
bibliograficznych, katalogowych i rzeczowych.

19. Pracownicy oraz studenci PANS w Jarostawiu mogg sklada¢ zamoéwienia na zakup ksigzek
oraz na prenumerate czasopism (krajowych i zagranicznych). Propozycje zakupéw mozna
przekazaé Bibliotece po zalogowaniu si¢ na swoje konto czytelnika lub za pomocg formularza
(zatacznik nr 1).

§2.
KARTA BIBLIOTECZNA I KONTO BIBLIOTECZNE

1. Karta biblioteczna uprawnia do wypozyczania publikacji poza Bibliotek¢ pracownikom,
studentom PANS w Jarostawiu oraz osobom zatrudnionym na umowe¢ cywilnoprawna
w PANS w Jarostawiu, uczestnikom studiow podyplomowych i1 organizowanych przez
PANS w Jarostawiu, a takze pelnoletnim osobom spoza Uczelni.

2. Karta biblioteczna jest dokumentem identyfikujagcym czytelnika i musi by¢ okazywana
kazdorazowo przy wypozyczaniu i prolongacie.

3. Utworzenie konta bibliotecznego nastepuje:

1) po wypelnieniu elektronicznego formularza zapisu i aktywacji konta przez pracownika
Biblioteki, w tym:

a) danych obowigzkowych - login, nazwisko i imig¢, adres poczty elektronicznej
uczelnianej, numer PESEL (w przypadku braku — numer i seria dokumentu
potwierdzajacego tozsamo$¢), data urodzenia, adres zamieszkania, adres do
korespondencji (je$li jest inny niz adres zamieszkania), numer legitymacji
(w przypadku pracownikow oraz studentéw PANS w Jarostawiu) oraz kategoria
zawodowa,

b) danych dobrowolnych - imi¢ ojca, telefon kontaktowy, stopien/tytul naukowy.

oraz podpisaniu karty zobowigzania (zalgcznik nr 2), z tym ze kazda zmiana danych

w profilu czytelnika wymaga ponownego podpisania karty zobowigzania;

2) w przypadku studentéw PANS w Jarostawiu, po okazaniu dowodu osobistego 1 aktualnej
legitymacji studenckiej;

3) w przypadku pracownikéw PANS w Jarostawiu, po okazaniu dowodu osobistego
i legitymacji pracowniczej oraz po podpisaniu oswiadczenia (zalgcznik nr 3);

4) w przypadku uczestnikéw studiow podyplomowych i organizowanych przez PANS
w Jarostawiu zgloszonych przez jednostke dydaktyczng, po okazaniu dowodu osobistego
oraz ztozenia wniosku (zatgcznik nr 4) i uiszczeniu oplaty za karte biblioteczng wedtug
cennika optat;

5) w przypadku studentéw z wymiany zagranicznej, po okazaniu dowodu tozsamosci,
aktualnej legitymacji studenckiej oraz po przedstawieniu przez koordynatora programu
listy uczestnikow studidw (zatacznik nr 5);

6) w przypadku oséb, z ktérymi zawarto umowe cywilnoprawng w PANS w Jarostawiu, po
okazaniu dowodu osobistego, oraz po podpisaniu oswiadczenia (zalgcznik nr 3)
i uiszczeniu oplaty za karte biblioteczng zgodnie z cennikiem optat w formie gotowkowe;j
i bezgotowkowej;

7) w przypadku oséb spoza Uczelni, po okazaniu dowodu osobistego i uiszczeniu oplaty za
karte biblioteczng zgodnie z cennikiem oplat w formie gotdéwkowej i bezgotowkowe;.

4. Konto biblioteczne jest wazne:



1) w przypadku studentow PANS w Jarostawiu — przez okres waznosci legitymacji
studenckiej, a jego wazno$¢ jest prolongowana po okazaniu waznej legitymacji
pracownikowi Wypozyczalni lub Czytelni Ogélnej;

2) w przypadku pracownikéw PANS w Jarostawiu — do 30 wrze$nia danego roku;

3) w przypadku uczestnikéw studiow podyplomowych organizowanych przez PANS
w Jarostawiu — przez okres trwania studiéw;

4) w przypadku oso6b, z ktérymi zawarto umowe cywilnoprawng w PANS w Jarostawiu —
do konica trwania umowy;

5) w przypadku oséb spoza uczelni — przez okres pigciu lat od ostatniej wizyty w Bibliotece.

5. O kazdej zmianie danych osobowych czytelnik powinien zawiadomié¢ Biblioteke.

8.

Komplikacje powstate w zwigzku z zaniedbaniem tego obowiazku obcigzaja wlasciciela
konta.

. Duplikat karty bibliotecznej mozna otrzyma¢ w Wypozyczalni po uiszczeniu oplaty

zgodnie z cennikiem oplat.

Przetwarzanie danych osobowych w celu umozliwienia korzystania ze zbioréw
bibliotecznych przez Biblioteke PANS w Jarostawiu odbywa si¢ na podstawie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016r. - RODO (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016).

Dane osobowe czytelnikéw bedg przechowywane przez okres:

1) w przypadku studentow, pracownikow PANS w Jaroslawiu oraz uczestnikéw studiow
podyplomowych organizowanych przez PANS w Jarostawiu - przez 5 lat od ostatniej
wizyty w Bibliotece lub do momentu zgloszenia zadania usuniecia danych, pod
warunkiem zwrotu wypozyczonych dokumentéw i uregulowania ewentualnych
naleznosci potwierdzonego na karcie obiegowej. W przypadku nieuregulowania
zobowigzanh wobec Biblioteki okres ten zostanie wydiuzony na czas dochodzenia
roszczen;

2) w przypadku osdb, z ktérymi zawarto umowe cywilnoprawng w PANS w Jaroslawiu -
przez 5 lat od ostatniej wizyty w Bibliotece lub do momentu zgloszenia zadania usuniecia
danych, pod warunkiem zwrotu wypozyczonych dokumentéw i uregulowania
ewentualnych naleznosci. W przypadku nieuregulowania zobowigzaf wobec Biblioteki
okres ten zostanie wydluzony na czas dochodzenia roszczefi;

3) w przypadku osob spoza uczelni - przez 5 lat od ostatniej wizyty w Bibliotece lub do
momentu zgloszenia zadania usunigcia danych, pod warunkiem zwrotu wypozyczonych
dokumentow i uregulowania ewentualnych naleznosci. W przypadku nieuregulowania
zobowigzann wobec Biblioteki okres ten zostanie wydluzony na czas dochodzenia
roszczen.

9. Klauzula informacyjna dla czytelnikow Biblioteki Panstwowej Akademii Nauk

Stosowanych im. ks. Bronistawa Markiewicza w Jarostawiu stanowi zalacznik nr 9 do
regulaminu.



§3.
KORZYSTANIE Z CZYTELNI OGOLNEJ

. Ksiegozbidér Czytelni udost¢pniany jest na miejscu w ramach wolnego dostepu do polek.

Pobrane ksigzki nalezy pozostawi¢ w wyznaczonych miejscach lub u dyzurujacego
bibliotekarza. W Czytelni mozna korzysta¢ réwniez z ksiazek znajdujacych si¢
w magazynie, po wczesniejszym ich zarezerwowaniu u bibliotekarza.

Egzemplarze udostepnione w Czytelni nalezy zwrdci¢ w dniu wypozyczenia, najpozniej
na 20 minut przed konicem pracy Czytelni.

. Z Czytelni moze korzysta¢ kazdy zainteresowany po okazaniu karty biblioteczne;.

4. Fragment ksigzki mozna skopiowa¢ na wlasny uzytek osobisty.

6.

7.

. Ksigzki udostepniane w Czytelni mozna wynosi¢ poza jej obreb do ewentualnego

kopiowania fragmentow - tylko za zgoda dyzurujacego bibliotekarza i na kazdorazowo
uzgodniony czas.

Za niezwrOcenie publikacji w terminie Czytelnia pobiera kary zgodnie z cennikiem oplat.
Nie mozna wykonywa¢ odbitek kserograficznych:

1) z dziet na prawach r¢kopisow;
2) z dziet wymiennokartkowych;
3) z dziet w zlym stanie zachowania.

8.

10.
11.
12.

Czytelnicy wnoszacy do Czytelni wlasne ksigzki zobowiazani sg poinformowaé o tym
bibliotekarza.

. ZamoOwienia przyjmowane sg do realizacji nie pozniej niz na 30 minut przed koficem pracy

Czytelni.

W Czytelni obowiazuje cisza oraz zakaz prowadzenia rozmow przez telefon komorkowy.
Rezerwacje ksigzek z magazynu Czytelni realizowane sa na biezaco.

W przypadkach nieprzestrzegania regulaminu i niewlasciwego zachowania si¢ osob

korzystajacych z Czytelni bibliotekarz moze:
1) wyprosi¢ czytelnika z Czytelni;
2) zablokowa¢ konto biblioteczne w systemie bibliotecznym;
3) powiadomi¢ o tym fakcie wtadze Uczelni.

13.

14.

15.

1.
2.

W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego z Czytelni dzieta czytelnik
zobowigzany jest odkupi¢ takie samo albo inne dzieto wskazane przez bibliotekarza albo
pokry¢ jego warto$¢ inwentarzowa.

Kradziez materialow bibliotecznych powoduje bezterminowy zakaz korzystania
z wszelkich ustug bibliotecznych.

Pracownicy Biblioteki i osoby upowaznione przez Dyrektora Biblioteki w uzasadnionych
przypadkach (w szczegolnosci wzbudzenie alarmu zainstalowanego systemu
antykradziezowego) uprawnieni sg do kontrolowania oséb korzystajacych z Czytelni za
ich zgodg.

§4.
KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI
Prawo do wypozyczania nabywajg czytelnicy z chwilg utworzenia konta bibliotecznego.

Z Wypozyczalni mogg korzystac:

1) pracownicy PANS w Jarostawiu;
2) studenci PANS w Jarostawiu;



3) uczestnicy studiéw podyplomowych i organizowanych przez PANS w Jarostawiu;
4) osoby zatrudnione na umowe cywilnoprawng w PANS;

5) inne biblioteki i instytucje w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych;

6) studenci z wymiany zagranicznej zgtoszeni przez koordynatora;

7) osoby pelnoletnie spoza Uczelni.

. Czytelnik powinien poda¢ w Wypozyczalni swoj adres e-mail, w celu uzyskania poprzez

poczte elektroniczng informacji o pierwszym logowaniu na konto biblioteczne, terminie
odbioru ksigzek, o mozliwosci potwierdzenia rezerwacji, oraz o zblizajgcym sie terminie
zwrotu, a takze informacje o niezwréconych wypozyczeniach i zmianie hasta do konta
bibliotecznego.
Limity ilosci wypozyczen oraz ich termin zwrotu dla poszczegdlnych grup uzytkownikéw
WYynoszg:

1) Pracownicy PANS w Jarostawiu — 25 egzemplarzy na okres 20 tygodni;

2) Studenci PANS w Jarostawiu — 10 egzemplarzy na okres 4 tygodni;

3) Studenci PANS dwdch kierunkéw studiéw — 20 egzemplarzy na okres 4 tygodni;

4) Studenci PANS na ostatnim roku studiow — 20 egzemplarzy na okres 4 tygodni;

5) Uczestnicy studiow podyplomowych — 5 egzemplarzy na okres 4 tygodni;

6) Studenci z wymiany zagranicznej — 5 egzemplarzy na okres 4 tygodni;

7) Osoby zatrudnione na umowe cywilnoprawng— 5 egzemplarzy na okres 20 tygodni;

8) Osoby spoza Uczelni — 5 egzemplarzy na okres 4 tygodni.

W indywidualnych przypadkach Dyrektor Biblioteki moze ustali¢ inne limity i terminy
wypozyczeni

Osoby spoza Uczelni zobowiagzane sa do wplacania kaucji w formie gotéwkowej za
wypozyczane zbiory Biblioteki, zaleznie od ich wartosci, nie mniej niz 20 zt za jeden
egzemplarz. Zwrot kaucji odbywa si¢ w formie bezgotdéwkowej, po wypelieniu
formularza stanowigcego zatacznik nr 6, w terminie 7 dni roboczych od daty jego ztozenia.
Osoby spoza Uczelni korzystajace z ksigzkomatu zobowigzane sg do wczesniejszego
kontaktu z dyzurnym bibliotekarzem.

Publikacje mozna wypozyczy¢ po dokonaniu rezerwacji w komputerowym systemie
bibliotecznym (e-katalog).

Zarezerwowane egzemplarze mozna odebra¢é w wypozyczalni lub ksigzkomacie, po
wczesniejszym wskazaniu preferowanego miejsca odbioru w katalogu OPAC.

Realizacja rezerwacji w wypozyczalni odbywa si¢ co 30 minut, natomiast do skrytek
w ksigzkomacie 3 razy dziennie w godzinach pracy Biblioteki.

10. Rezerwacja wazna jest przez 3 dni robocze. Po uplywie tego czasu nieodebrane

1

12.

13.

14

egzemplarze wracajg do magazynu.

1. Pozycje niedostgpne w danym momencie mozna zamawiaé. Jezeli zamawiajacy nie

zglosi si¢ po zaméwione pozycje w ciggu 3 dni od daty zwrotu, odklada sie je do
magazynu.

Zarezerwowane ksigzki nalezy odebra¢ osobiscie lub za posrednictwem osoby trzeciej na
podstawie udzielonego osobiscie pisemnego upowaznienia (zatgcznik nr 7).

Osoba upowazniona, o ktérej mowa w ust. 11 jest zobowiagzana okaza¢ pracownikowi
Wypozyczalni swoj dokument tozsamosci.

. Pracownik Biblioteki ma prawo, w uzasadnionych przypadkach, zadaé zwrotu
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

wypozyczonych publikacji przed uplywem regulaminowego terminu zwrotu lub w chwili
wypozyczania zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.
Po uplywie terminu wypozyczenia komputerowy system biblioteczny blokuje mozliwos¢
rezerwacji i zamawiania publikacji przez uzytkownika.
W razie potrzeby czytelnik moze uzyskac prolongate terminu zwrotu pozyczonego dziela,
jedli nie zostanie ono w tym czasie zamdwione przez innego uzytkownika. Przedluzenie
terminu, w zaleznosci od rodzaju wypozyczenia, liczy si¢ od dnia zgloszenia prosby o
prolongate.
Prolongaty mozna dokonywa¢ osobiscie w Wypozyczalni, telefonicznie lub elektronicznie
po zalogowaniu si¢ na konto czytelnika.
Za kazdy dzien zwloki w zwrocie ksigzki nalicza si¢ kar¢ zgodnie z cennikiem oplat. Do
czasu zwrdcenia przetrzymanej ksiazki i uiszczenia kary pienieznej czytelnik pozbawiony
jest prawa korzystania z Wypozyczalni.
Niedotrzymanie terminu zwrotu powoduje:
1) zablokowanie konta do momentu zwrotu i uregulowania naleznosci wobec Biblioteki;
2) upomnieniec wysylane drogg elektroniczng na e-mail czytelnika przez system
biblioteczny;
3) upomnienie na pismie (koszty optat pocztowych pokrywa czytelnik - wedtug cennika
oplat);
4) wezwanie przedsgdowe do zaptaty naliczonych kar za zwloke w zwrocie - wedlug
cennika optat.
W przypadku uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dzieta czytelnik zobowigzany
jest odkupi¢ takie samo albo inne dzieto wskazane przez bibliotekarza albo pokry¢ jego
warto$¢ wpisang do inwentarza ksi¢gozbioru.
W przypadku naruszenia Regulaminu Biblioteki czytelnik moze mie¢ ograniczone prawo
lub by¢ pozbawiony prawa do korzystania z ksiegozbioru. Czasowe pozbawienie
uprawnien do korzystania z Wypozyczalni nastepuje wskutek zwloki w zwrocie ksigzek
lub nieuiszczenia zaleglej optaty. Trwale pozbawienie uprawnien nastepuje w przypadku
stwierdzenia proby kradziezy mienia bibliotecznego oraz czg¢stego tamania regulaminu.
Konto moze zosta¢ zlikwidowane na zyczenie czytelnika, po uregulowaniu zobowigzan
wobec Biblioteki.
Pracownicy Biblioteki i osoby upowaznione przez Dyrektora Biblioteki w uzasadnionych
przypadkach uprawnieni sg do kontrolowania oséb korzystajgcych z Wypozyczalni za ich
zgoda.

§5.
KORZYSTANIE Z WRZUTNI AUTOMATYCZNEJ

. Automatyczna wrzutnia ksigzek znajduje si¢ przy wejsciu do budynku Biblioteki

i umozliwia zwrot ksigzek takze poza godzinami pracy Biblioteki.

. Do wrzutni mozna zwraca¢ wylacznie ksiazki wypozyczone w Bibliotece PANS

w Jarostawiu.

. Wrzutnia jest dostepna przez 7 dni w tygodniu, w godzinach otwarcia kampusu PANS.
. Rejestracja w systemie bibliotecznym ksigzek zwroconych do wrzutni nastgpuje

w nastepnym dniu roboczym pracy Biblioteki.
. Dokonujgc zwrotu ksigzek z wykorzystaniem wrzutni w przypadku nieterminowego
8



zwrotu naliczenie oplat nastgpuje z chwilg rejestracji zwrotu w systemie bibliotecznym,
a nie w momencie wlozenia ksigzki do wrzutni.

Okresowe zmiany czasu pracy Biblioteki (skrécenie godzin pracy, dni wolne) przektadaja
si¢ odpowiednio na zmiang terminéw wyjmowania ksiazek z wrzutni i rejestracji zwrotu
w systemie bibliotecznym, okreslone w ust. 4 i 5.

7. Ksiazki nalezy wktadaé pojedynczo, ostroznie grzbietem do $rodka.

10.
11.

W przypadku stwierdzenia nieodnotowanych wczesniej zniszczen lub zabrudzen
zwracanych ksigzek Biblioteka ma prawo zwréci¢ si¢ do Uzytkownika z prosba
0 wyjasnienie.

Po dokonaniu zwrotu z wykorzystaniem wrzutni uzytkownik jest obowigzany
do weryfikacji stanu swojego konta. Uwagi ireklamacje powinny byé zglaszane
niezwlocznie w Wypozyczalni osobiscie, mailowo lub telefonicznie z wykorzystaniem
danych teleadresowych dostepnych sg na stronie internetowej Biblioteki.

Zabrania si¢ wkladania do wrzutni wszelkich innych przedmiotéw poza ksigzkami.
Stanowisko wrzutni jest monitorowane.

§6.
KORZYSTANIE Z KSIAZKOMATU

. Do obstugi ksigzkomatu niezbedne jest posiadanie karty bibliotecznej lub aplikacji

mobilnej Sowa Mobi.

Ksigzkomat umozliwia samoobstugowy odbiér materialéw bibliotecznych (ksigzki,
audiobooki, plyty) réowniez poza godzinami otwarcia Biblioteki. Aby skorzystaé z
ksigzkomatu nalezy samodzielnie ztozy¢ zamdéwienie na potrzebne materiaty biblioteczne
za posrednictwem katalogu on-line, po zalogowaniu na konto czytelnika, wybierajac
miejsce odbioru na <ksigzkomat >. Zamowienie obejmuje zbiory, ktore aktualnie znajdujg
si¢ na pélkach bibliotecznych.

Po sprawdzeniu przez bibliotekarza mozliwosci realizacji zamoéwienia, Uzytkownik
otrzymuje informacj¢ mailowg o przygotowanym do odbioru zam6éwieniu.

Materiaty biblioteczne zdeponowane w skrytkach oczekujg na Uzytkownika zgodnie
z terminem wskazanym w wygenerowanym mailowo komunikacie (3 dni), po uplywie
ktoérego zamoOwienie jest automatycznie wygaszane.

Ze wzgledu na duzy format i objgtos¢ zamoéwionych materialow przez jednego
Czytelnika, mogg one zosta¢ umieszczone w dwoch skrytkach.

Zarezerwowane zbiory przekazywane sa do skrytek ksigzkomatu 3 razy dziennie
w godzinach pracy Biblioteki.

Ostatnie zamowienie do ksigzkomatu realizowane jest przez bibliotekarzy na godzing
przed zamknieciem Biblioteki.

Za posrednictwem ksigzkomatu mozna dokonywaé zwrotéw wypozyczonych zbioréw
w dogodnym dla Czytelnika czasie, w tym tez po godzinach pracy Biblioteki.

Zwrot materialow bibliotecznych do ksigzkomatu nie oznacza usuniecia ich z konta
Czytelnika. Zwrot rejestrowany jest w programie bibliotecznym przez Bibliotekarza
w godzinach pracy Biblioteki, najpozniej w kolejnym dniu roboczym.

10. W przypadku nieterminowego zwrotu materialow bibliotecznych do ksigzkomatu

naliczenie oplat zostaje wstrzymane z chwilg wlozenia materialow do skrytki.



11. Kazdy zwrot wymaga weryfikacji przez bibliotekarza, ktéra zazwyczaj trwa 1 dzien
roboczy.

12. W przypadku braku wolnego miejsca w ksigzkomacie czas realizacji zamowienia moze
zosta¢ wydiuzony.

§7.
KORZYSTANIE Z CZYTELNI CZASOPISM

1. Z Czytelni Czasopism mozna korzysta¢ po okazaniu karty biblioteczne;.

2. Czytelnicy maja wolny dostep do biezacych numeréw czasopism, a w przypadku
czasopism z lat ubieglych czytelnik sklada rezerwacje na rewersie dyzurujacemu
bibliotekarzowi, mailowo lub telefonicznie (dane teleadresowe dostepne sg na stronie
internetowej Biblioteki).

3. Rewersy realizowane sg na biezaco.

4. Czasopisma udostepniane w Czytelni mozna wynosi¢ poza jej obreb do ewentualnego
kopiowania artykutow pozostawiajgc kart¢ biblioteczng dyzurujacemu bibliotekarzowi,
tylko za zgoda bibliotekarza i na kazdorazowo uzgodniony czas.

5. O wniesieniu do Czytelni wlasnych materialéw czytelnik informuje dyzurujgcego
bibliotekarza.

6. Czytelnik nie odktada samodzielnie udost¢pnionych czasopism na potki. Udost¢pnione
czasopisma zwraca sie dyzurujgcemu bibliotekarzowi.

7. Poza biblioteke nie wypozycza si¢ czasopism i gazet, z wyjatkiem egzemplarzy
uzgodnionych z bibliotekarzem dyzurujagcym.

8. Za zwloke w zwrocie egzemplarza wydawnictwa ciggltego Czytelnia nalicza kary wedlug
cennika oplat.

9. Czytelnik zobowigzany jest zwrdci¢ udost¢pnione materialy w dniu wypozyczenia
najpozniej na 20 minut przed koncem pracy Czytelni.

10. Zamoéwienia przyjmowane sg do realizacji nie pdzniej niz na 30 minut przed koncem pracy
Czytelni.

11. W Czytelni obowigzuje cisza, zakaz spozywania zywnos$ci oraz prowadzenia rozméw
przez telefony komdrkowe.

12. W przypadkach nieprzestrzegania regulaminu i niewlasciwego zachowania si¢ o0s6b
korzystajacych z Czytelni bibliotekarz moze:

1) zawiesi¢ na czas okreslony prawo korzystania z Czytelni;
2) wyprosi¢ czytelnika z Czytelni;
3) powiadomié o tym fakcie wiadze Uczelni.

13. Kradziez materialow bibliotecznych powoduje bezterminowy zakaz Kkorzystania
z wszelkich ustug bibliotecznych.

14. Pracownicy Biblioteki i osoby upowaznione przez Dyrektora Biblioteki w uzasadnionych
przypadkach uprawnieni sg do kontrolowania oséb korzystajacych z Czytelni Czasopism
za ich zgoda.

§8.
KORZYSTANIE Z INFORMACJI NAUKOWEJ

1. Z zasobow Informacji Naukowej moze korzysta¢ kazdy zainteresowany po okazaniu
dyzurujacemu bibliotekarzowi karty bibliotecznej.

2. W Informacji Naukowej mozna korzystac:
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1) z ksiggozbioru podrecznego, w tym rdéznego rodzaju encyklopedii, stownikéw,
leksykonéw, przewodnikéw, albumow;

2) z baz on-line udostepnianych przez Biblioteke;

3) z zasobéw Internetu;

4) z komputerowego katalogu Biblioteki.

Ksiggozbior Informacji Naukowej udostgpniany jest na miejscu w ramach wolnego

dostepu do poélek. Po skorzystaniu z ksiggozbioru publikacje nalezy pozostawié

w wyznaczonym miejscu lub u dyzurujgcego bibliotekarza.

Pracownicy Informacji Naukowej udzielaja informacji bibliograficznych, bibliotecznych

i rzeczowych oraz udzielaja pomocy w korzystaniu ze Zrédel informacji drukowanych

i elektronicznych.

W Informacji Naukowej czytelnik moze skorzystaé ze stanowiska do cichej pracy.

Ksigzki udostepniane w Informacji Naukowej mozna wynosi¢ poza jej obreb do

ewentualnego kopiowania fragmentéw tylko za zgoda dyzurujacego pracownika

Biblioteki i na kazdorazowo uzgodniony czas.

Czytelnicy zobowigzani sa zwréci¢ udostgpnione materialy w dniu wypozyczenia

najpdzniej na 20 minut przed konicem pracy Informacji Naukowej.

Za zwloke z zwrocie publikacj¢ pobiera si¢ kar¢ wedlug cennika oplat.

9. Bibliotekarz ma prawo zakaza¢ kopiowania fragmentu dzieta ze wzgledu na jego stan

10.

2

3

techniczny lub w przypadku, gdy bedzie to grozito jego zniszczeniem.
Pracownicy Informacji Naukowej uprawnieni sa do monitorowania pracy uzytkownik6w
na stanowiskach komputerowych oraz kontroli 0s6b opuszczajacych Informacje Naukows.

§9
KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI MIEDZYBIBLIOTECZNEJ

. Ze zbiorow innych bibliotek dla celow naukowych za posrednictwem Wypozyczalni

Migdzybibliotecznej moga korzystaé:
1) pracownicy PANS w Jarostawiu - po zalozeniu konta w Wypozyczalni;
2) studenci PANS w Jarostawiu - po zalozeniu konta w Wypozyczalni;
3) biblioteki i instytucje naukowe po wypehnieniu deklaracji (zatacznik nr 8).

. Biblioteka sprowadza materiaty biblioteczne z krajowych bibliotek po uprzednim

sprawdzeniu, czy nie posiada ich zadna biblioteka w Jarostawiu.

. Sprowadzone materialy udostepnia si¢ na miejscu w czytelniach w okresie wyznaczonym

przez biblioteke wypozyczajaca i wedhug ustalonych przez nig zasad.

4, Wypozyczanie mi¢dzybiblioteczne nie obejmuje:

1) drukéw wydanych do 1945 roku;

2) zbiordéw specjalnych, dziet rzadkich i bardzo drogich;

3) ksiazek znajdujacych si¢ w ksiggozbiorach podrgcznych;

4) stownikow, encyklopedii, bibliografii;

5) wydawnictw albumowych, dziet posiadanych w jednym egzemplarzu;

6) gazet 1 czasopism - w przypadku ktorych wykonuje si¢ odbitki kserograficzne
zamawianych artykulow z wyjatkiem duzych formatéw gazetowych lub plikéw
w formacie PDF.

5. Zamowienie nalezy sklada¢ poprzez stron¢ internetowa Biblioteki (katalog on-line)

logujac si¢ na konto czytelnika, nastgpnie korzystajgc z zakladki Twdj profil - ,,z1oz
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zamOwienie  miedzybiblioteczne” lub na  adres  poczty  elektronicznej
wyp.miedzybib@pansjar.edu.pl, a ewentualne wyjatki uzgadnia si¢ z bibliotekarzem
dyzurujgcym.

6. W zamowieniu nalezy poda¢ doktadny opis bibliograficzny:

9) dla ksigzek — nazwisko i imig autora, tytul, miejsce i rok wydania;
10) dla czasopism - nazwisko i imi¢ autora, tytut artykulu, tytul czasopisma, tom,
rocznik, numer czasopisma oraz strony.

7. Zamodwienie dla kazdego tytutu sktada si¢ oddzielnie.
8. Okres realizacji zamdwienia oraz termin zwrotu publikacji uzaleznione sa od biblioteki

WYypoZyczajacej.

9. Czytelnik jest zobowigzany do uiszczenia oplaty:

1) za sprowadzenie dokumentéw zgodnie z cennikiem oplat. Optata manipulacyjna przy
sktadaniu zamowienia dotyczy trzech egzemplarzy publikacji;

2) za wypozyczenie ksigzki, jesli zazada ich biblioteka udost¢pniajaca dzietlo;

3) za sprowadzenie kopii artykulu z czasopisma wedlug rachunku wystawionego przez
instytucje.

10. W przypadku gdy ksigzka zostanie przestana przesylkg kurierska, czytelnik zobowigzany

11.

jest pokry¢ jej koszty.
Jezeli czytelnik nie zglosi si¢ po zaméwione dzieta, Biblioteka obcigza go kosztami
zwigzanymi z ich sprowadzeniem oraz moze pozbawi¢ prawa korzystania z Wypozyczalni
Migdzybiblioteczne;.

§10.
KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

. Komputery w Bibliotece stuza do pracy naukowej, w tym miedzy innymi wyszukiwania

informacji w katalogach bibliotecznych, bazach danych, korzystania z systemu informacji
prawnej, innych programoéw komputerowych.

. Czas korzystania z komputera przez jedng osobe moze by¢ ograniczony o czym decyduje

dyzurujacy bibliotekarz.

. Ze stanowisk komputerowych moze korzysta¢ kazdy zainteresowany za okazaniem karty

biblioteczne;.

4. Uzytkownicy moga korzysta¢ w Bibliotece z wlasnego sprz¢tu komputerowego.

. Zabrania sig:

1) wykorzystywania komputerow w celach zarobkowych;

2) naruszania praw autorskich;

3) tworzenia, wyszukiwania, prezentowania materialow o tresci obrazajacej uczucia innych;

4) korzystania z gier komputerowych, komunikatoréw internetowych oraz portali

spotecznosciowych;

5) instalowania innych programéw 1 dokonywania zmian w konfiguracji sprzetu
1 oprogramowania.

Uzytkownik korzystajacy ze stanowiska komputerowego moze uzywaé wilasne no$niki

pamieci.

. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za materialy wlasne pozostawione na twardym

dysku oraz pozostawione prywatne nosniki i urzgdzenia elektroniczne.

. Pracownicy Biblioteki maja prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez czytelnika
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10.

11.

12.

przy komputerze.

Uzytkownik ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody wyrzadzone przez niego
w odleglych lub lokalnych systemach komputerowych oraz wszelkie inne szkody lub
naduzycia popetnione przy uzyciu udostepnionych mu zasobéw Internetu.

Z kazdego stanowiska komputerowego przeznaczonego dla Czytelnikéw mozliwe jest
wydrukowanie dowolnej ilosci stron, po wezeéniejszym dotadowaniu indywidualnego
konta w Centralnym Systemie Wydruku.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidlowosci pracy komputeréw nalezy zglaszaé
dyZzurujgcemu bibliotekarzowi.

Korzystanie z zasobow Internetu i1 programéw uzytkowych musi byé zgodne
z obowigzujacym prawem, a w szczeg6lnoscei z Ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2022 r. poz. 2509 z p6zn. zm.) oraz nie moze
stuzy¢ do przegladania stron o charakterze pornograficznym lub propagujacych przemoc.

§11.
KORZYSTANIE Z MIEDZYNARODOWEGO CENTRUM DOSKONALENIA
JEZYKOWEGO

1. Centrum umozliwia:

1) studentom PANS w Jaroslawiu - przygotowanie si¢ przed zagranicznym wyjazdem
stypendialnym; ‘

2) studentom z zagranicy - nauke jezyka polskiego;

3) prowadzenie zaje¢ dydaktycznych organizowanych w Uczelni.

2. Z pomieszczenia Centrum moga korzysta¢ wylacznie studenci, pracownicy PANS

w Jaroslawiu oraz uczestnicy studiow podyplomowych i kurséw doksztalcajgcych
organizowanych przez PANS w Jaroslawiu oraz osoby upowaznione przez Dyrektora
Biblioteki.
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Zaltacznik nr 1 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

................................................

Zamawiajacy

Prosze o zamowienie do Biblioteki PANS w Jarostawiu nastepujacych publikacji:

Biblioteka

Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych

w Jaroslawiu

Autor

Tytut

Wydawnictwo

ISBN

Tlosé

10.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Karta zobowiazania
Biblioteka PANS w Jarostawiu

| Legityma- | Nazwisko i imie: | Dodatkowe dane(dobro- | Data za-
cja: wolne): ‘ pisu:
Data waz- | Limit | PESEL: Data uro- Pleé: | Grupa statystyczna:
nosci: konta: | ‘ dzenia: )

Adres zamieszkania: Adres do koréspondencji:

Osobisty adres email: Dodatkowy adres email:
|
Telefon kontaktowy: ‘ Tytut /sto- ‘ Dokument tozsamosci:
pien:

Informujemy, ze administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PANS w Jaroslawiu
z siedzibg przy ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw, a jego obowiazki wykonuje Rektor PANS
w Jarostawiu. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych- iod@pansiar.edu.pl

Dane osobowe beda przetwarzane w celach zwigzanych z realizacjg zadan Biblioteki
polegajacych na zaspokajaniu potrzeb oswiatowych, kulturalnych i informacyjnych ogétu
spoleczenstwa oraz upowszechnianiu wiedzy i kultury, w oparciu o ogélne rozporzadzenie o
ochronie danych oraz ustawe z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach oraz dobrowolnej zgody.
Podanie danych jest obowigzkowe na podstawie przepisOw ustawy z 27 czerwca 1997r.
o bibliotekach, a w pozostatym zakresie dobrowolne.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od ostatniej wizyty w
Bibliotece,

a w przypadku wystapienia kar lub innych naleznosci - do czasu wyegzekwowania tych optat.
Pani/Pana dane nie beda podlega¢ zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji lub profilowaniu.
Przystuguje Pani/Panu prawo zadania dostgpu do swoich danych oraz zgdania ich sprostowania,
usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec ich
przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych. Przystuguje Pani/Panu rowniez prawo do
zlozenia skargi w zwiazku z przetwarzaniem ww. danych do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych oraz prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodno$é z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem (w
odniesieniu do przetwarzania danych osobowych na podstawie zgody — art. 6 ust.1 lit. a RODO).
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do zatozenia konta i korzystania
z ustug biblioteki.

Oswiadczam, ze zasady Korzystania z zasobéw Biblioteki, zawarte w Regulaminie, s3 mi
znane i zobowigzujg si¢ do ich przestrzegania.

Oswiadczam, uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z Kodeksu Karnego, ze
powyisze dane s3 prawdziwe.

Oswiadczam, Ze zapoznalem si¢ z zasadami gromadzenia i przetwarzania danych
osobowych przez Biblioteke.

podpis czytelnika
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Zgodnie z art.6 ust.1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016r. — RODO
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
(dane dobrowolne) przez Biblioteke PANS w Jarostawiu, w celu utworzenia konta bibliotecznego
oraz umozliwienia korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

Dataipodpis......c.ccevuninnnne
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Zaltacznik nr 3 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

OSWIADCZENIE

NAZWISKO 1 I1I€ .veuverveerirreniinrenreniinreeeresieriueiessssssessesaesssseessessasseosssssasnn s < assesseessssssenssnssnnas
Adres ZAMIESZKANIA ..evvevieiieeeerireeieiieeitiiie et eresesesssentrseeeeesssssssosssssssrsesssassssssesstoneeseesaeesesssesssn

Oswiadczam, ze ureguluje moje zobowigzania wobec Biblioteki PANS w Jarostawiu (zwroce
wypozyczone przeze mnie materialy biblioteczne) przed koficem trwania umowy o
prace/dzieto/zlecenia.

W przypadku niewywigzania si¢ z ww. zobowigzania, wyrazam zgodg¢ na potracenie z mojego
wynagrodzenia kwoty pokrywajacej warto§¢ wypozyczonych dokumentow.

JArOSIaW, ANIA oot bbb e et r e e e s e e e e s e e anrne
czytelny podpis
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Jarostaw, .........oiiinne

WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ
uczestnikom Studiow Podyplomowych

nazwa studiow
OTZANIZOWANEZO PIZEZ 1vevveverersererreeesursessitasssassesmstiesssstesesesesss st st st sts et ae s b et st e bbbttt sttt
na podstawie listy uczestnikow wydanej przez sekretariat Wydziatu, stanowiacej zalacznik do
wniosku.
Studia trwaja do dnia ................
Wydanie $wiadectwa ukonczenia Studium Podyplomowego wszystkim uczestnikom bedzie
poprzedzone zadaniem uzyskania potwierdzenia (na karcie obiegowej) zwrotu wszystkich

wypozyczonych z Biblioteki dokumentow.

Kierownik Studiéw Podyplomowych Dziekan Wydzialu

podpis podpis
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Jarostaw, ........cccoeni ..

WNIOSEK O WYDANIE KARTY BIBLIOTECZNEJ
studentom z wymiany zagranicznej

nazwa programu
OFZANIZOWAINEEO PIZEZ ...ccvveueerenerrencrverereseesassssesassesassasassasssesssseseseesesesessensosentosenesscasosensensssssessssens
na podstawie listy studentow wydanej przez .........cccoeeeeveevererevreeeererieecresreresseeeenes , stanowigcej
zalacznik do wniosku.
Studia trwajg do dnia ....................
Wydanie §wiadectwa ukonczenia..............coeeveeeeeeeeineirenrineeisessienennen wszystkim studentom bedzie

poprzedzone Zzgdaniem uzyskania potwierdzenia (na karcie obiegowej) zwrotu wszystkich
wypozyczonych z Biblioteki dokumentow.

Koordynator programu

.........................................

Pieczeé i podpis
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Jarostaw, dnia .............ooiiiiiiiinnn,

..........................................................

...........................................................

Nr karty bibliotecznej

WNIOSEK O WYPLATE KAUCJI

Prosze o zwrot kaucji wplaconej za wypozyczone w Bibliotece PANS w Jarostawiu publikacji
wkwocie ....oeeieeniiiiinn zt

T (021 o 1< PO

.................................................................................................................

Na rachunek bankowy nr:

....................................................................

(wypetnia Kwestura uczelni)
Zatwierdzam do wyplaty:

(Kwestor) (Kanclerz)
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Zatacznik nr 7 Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Biblioteka PANS w Jarostawiu

ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw
tel. 016 / 624-40-86

e-mail: wypozyczalnia@pansijar.edu.pl

Jarostaw ..o

Upowaznienie

Upowazniam Pana/Panig .............ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiie e,

legitymujacego/ca Si€ .vvurvieieriieiiiiiee e aaas nr
nazwa dokumentu tozsamosci

...............................

do korzystania z mojego konta w Bibliotece PANS w Jarostawiu.
IMig 1 NAZWISKO ..evivereriiiieiiiriccircee st sree e ere e ste e e s nre e e e enseeeeareeee s .
Numer legitymacji / karty bibliotecznej/dowodu 0SObIStEZO ....cceecuvrireernieeeireiirireeeene

*niepotrzebne skresli¢

czytelny podpis wlasciciela konta w
Bibliotece PANS w Jarostawiu
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Zatacznik nr 8 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Biblioteka Panstwowej Akademii Nauk Stosowanych w Jarostawiu
ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw
tel. (16) 624 40 82
e-mail: biblioteka@pansjar.edu.pl

DEKLARACJA
Dyrekcja Biblioteki

.................................................................................................................................
..............................................................................................................
...............................................................................................................

nazwa i adres Biblioteki (Instytucji)

zwraca sie z prosbg o otwarcie konta wypozyczefi i zobowigzuje si¢ do przestrzegania zasad

wypozyczen miedzybibliotecznych i Regulaminu udostepniania zbiorow Biblioteki PANS

w Jarostawiu, paragraf 8:

1. Wszystkie materiaty biblioteczne sa wypozyczane Bibliotece, a nie jej poszczegdlnym
czytelnikom.

2. Kierownictwo Biblioteki ponosi catkowita odpowiedzialnos¢ za wypozyczone materialy.

3. Z wypozyczonych materiatéw bibliotecznych nalezy korzysta¢ wylacznie na miejscu w
Bibliotece (Instytucji) wypozyczajacej.

4. Okres wypozyczenia trwa 1 miesiac (nie liczagc przesylki tam i z powrotem).
W uzasadnionych przypadkach okres ten moze by¢ przedhuzony na wniosek Biblioteki
zainteresowanej przed uptywem terminu zwrotu.

5. Biblioteka zamawiajaca jest zobowigzana zwrdci¢ je w ustalonym terminie, wartosciowymi

lub poleconymi przesytkami pocztowymi (whasciwie opakowanymi, tak by ksigzki nie ulegly

Zniszczeniu).

.......................................................

miejscowosé, data podpis Dyrektora/Kierownika
Biblioteki/Kierownika
jednostki organizacyjnej
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1)

2)
3)

4)

Zalacznik nr 9 do Regulaminu Udostepniania Zbioréw Biblioteki

Klauzula zgody na przetwarzanie danych osobowych przez Bibliotek¢ PANS
w Jaroslawiu:

Zgodnie z art.6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016r. — RODO
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
(dane dobrowolne) przez Bibliotecke PANS w Jarostawiu, w celu utworzenia konta

bibliotecznego oraz umozliwienia korzystania ze zbioréw bibliotecznych.

Data i podpis.....ocoovueniiriiiiiiiiiiiiinenennn,

Klauzula informacyjna dla czytelnikéw Biblioteki Panstwowej Akademii Nauk
Stosowanych im. ks. Bronislawa Markiewicza w Jaroslawiu

Zgodnie z obowigzujgcymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
w szczegoblnosei z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE z 27 kwietnia 2016r. — RODO
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), celem zapewnienia wlasciwej ochrony danych osobowych,
osobie ktorej dane dotyczg nalezy przede wszystkim poda¢ informacje dotyczace przetwarzania
jej danych osobowych okreslone W art. 13 RODO.
W $wietle powyzszego pragniemy poinformowaé Panstwa, ze:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest PANS w Jarostawiu z siedzibg przy
ul. Czarnieckiego 16, 37-500 Jarostaw, a jego obowiazki wykonuje Rektor PANS w Jarostawiu;
kontakt z Inspektorem Ochrony Danych - iod@pwste.edu.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. a RODO (osoba, ktérej dane dotyczg wyrazita zgode na przetwarzanie swoich
danych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celéw -ulatwienie kontaktu z czytelni-
kami),; art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO (przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzkow
prawnych cigzacych na Administratorze m.in. ustawie z 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach;
ustawa z 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce — umozliwienie dostepu do
zbioroéw bibliotecznych oraz informacji z zakresu informacji naukowej, dochodzenia ewentu-
alnych roszczen); art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie usprawiedliwiony interes administratora —
cele statystyczne, analityczne);

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 5 lat od ostatniej wizyty w Biblio-
tece PANS w Jaroslawiu oraz okres niezbedny do ewentualnego ustalenia, dochodzenia i
obrony przed roszczeniami, a takze przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow
statystycznych oraz archiwizacji. W przypadku danych osobowych przetwarzanych w zwiagzku
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5)

6)

7)

8)

10)

z korzystaniem z zasobow czytelni dane osobowe bedg przetwarzane do celow statystycznych
i po tym okresie usuwane zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

posiada Pani/Pan prawo do zadania od Administratora:

dostepu do danych osobowych — tj. prawo do potwierdzenia od Administratora, czy przetwa-
rzane sa dane osobowe jej dotyczace, uzyskania dostepu do informacji o celach przetwarzania,
kategoriach danych osobowych, informacji o odbiorcach, pouczenie o przystugujacych upraw-
nieniach;

prawo do sprostowania danych, jezeli dane przetwarzane przez Administratora sg nieprawi-
dtowe lub niekompletne;

usuniecia (,,bycia zapomnianym”) lub ograniczenia przetwarzania;

prawo do przenoszenia danych, czyli prawo do otrzymania dostarczonych Administratorowi
danych osobowych oraz przestania ich innemu administratorowi;

prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie: art. 6 ust. 1lit. e
RODO (wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi) lub art. 6 ust. 1 lit. f RODO (przetwarzanie
jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora lub strone trzecig z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny interes wobec tych
intereséw maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza wyma-
gajace ochrony danych osobowych);

prawo do wniesienia skargi do polskiego organu nadzorczego lub organu nadzorczego innego
panistwa czlonkowskiego UE;

prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem prze-
twarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem (w odniesieniu do prze-
twarzania danych osobowych na podstawie zgody — art. 6 ust.1 lit. a RODO);

podanie danych osobowych jest konieczne w zakresie niezbednym do zalozenia konta biblio-
tecznego oraz korzystania z zasobéw bibliotecznych, w pozostatym zakresie (dane dodatkowe)
dobrowolne. Odmowa podania danych obligatoryjnych bedzie skutkowa¢ brakiem mozliwosci
utworzenia konta bibliotecznego oraz korzystania z zasobow bibliotecznych;

odbiorcami Pana/Pani danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepisow prawa oraz podmioty zewngtrzne wspotpracujgce
z Administratorem na mocy stosownych umow powierzenia przetwarzania danych osobowych
oraz przy zapewnieniu przez ww. podmioty adekwatnych $rodkéw technicznych i organizacyj-
nych zapewniajacych ochrone danych;

Pani/Pana dane nie beda przekazywane do panistwa trzeciego ani organizacji migdzynarodowej;
Administrator doklada wszelkich staran, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, techniczne;
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyslnym znisz-
czeniem, przypadkowsg utrata, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystanie czy do-
stepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujacymi przepisami;

Administrator w ramach przetwarzania danych osobowych nie korzysta z system6w i nie sto-
suje metod stuzacych do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania.
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